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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
Anno scolastico 2014/15 

 
Premessa 
 
Il Piano Annuale delle Attività contiene l’elenco delle attività programmate e definisce gli impegni 
annuali del personale docente in ordine alle riunioni degli organi collegiali ed ai compiti ad essi 
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel POF. Esso è 
predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti e viene 
deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari 
esigenze nel corso dell’anno scolastico. 
Il Piano delle attività comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo 
svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le attività di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi. 
Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono 
articolati in: 
 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2007): si svolgono nelle ore settimanali di 
insegnamento e comprendono le ore aggiuntive 
 
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007): 

 attività individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti 
individuali con le famiglie); 

 attività collegiali: 
- partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini e sull’andamento delle attività educative, per un impegno 
massimo annuo di 40 ore; 

- partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di 
intersezione per un impegno massimo di 40 ore; 

- svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi 
alla valutazione 

 
I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà 
essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. I Docenti 
che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al D.S. una proposta 
scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2014. In assenza di comunicazione si 
procederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 
Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato 
(Collaboratore o Coordinatore di classe). 
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, 
devono essere giustificate con adeguata certificazione. 
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Il Piano Annuale delle attività collegiali e funzionali all’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa 
per l’anno scolastico 2014/2015 si compone di tre sezioni: 
 
1. Informazioni generali sul calendario scolastico e sulle attività 
2. Calendario delle riunioni collegiali 
3. Struttura organizzativa e quadro degli incarichi e delle responsabilità 
 
 
1. INFORMAZIONI GENERALI SUL CALENDARIO SCOLASTICO E SULLE ATTIVITÀ 
 

Calendario scolastico 2014/2015. 
 
Il Calendario scolastico 2014-2015 risulta così definito: 

 
inizio delle attività didattiche: lunedì 8 settembre 2014 (Scuole dell’Infanzia di Galleno e Santicolo) 
                                                      martedì 9 settembre2014 (Scuola dell’Infanzia di Edolo)   
 
inizio lezioni: lunedì 15 settembre 2014; 
 
interruzioni delle lezioni: oltre alle domeniche, non si effettuano lezioni nei seguenti giorni: 
 

Sabato 01 novembre 2014 Festa di tutti i Santi 

Lunedì 08 dicembre 2014 Immacolata Concezione 

Da martedì 23 dicembre 2014  
a martedì 6 gennaio 2015 

Vacanze natalizie 

Lunedì 16 e martedì 17 febbraio 2015 Vacanze di carnevale – rito romano  

Da giovedì 02 aprile 2015 
a martedì 07 aprile 2015 

Vacanze pasquali  

Venerdì 01 maggio 2015 Festa del lavoro 

Mercoledì 27 maggio 2015 Tappa Giro d’Italia 
Deliberato dal Consiglio di Istituto 

Martedì 02 giugno 2015 Festa della Repubblica 

 
termine delle lezioni e dell’attività educativo-didattica:  
lunedì 08 giugno 2015 Scuola primaria e Scuola Secondaria,  
martedì 30 giugno 2015 Scuola dell’Infanzia. 
 
 
Scansione della valutazione quadrimestrale (Scuola primaria e Scuola Secondaria): 
- primo quadrimestre: 31 gennaio 2015;                                                                          
- secondo quadrimestre: 08 giugno 2015.                                    
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Orario delle lezioni 
 

Scuola Orario delle lezioni 

 
 
Scuole Infanzia di  
Galleno e Santicolo 

 Per i bambini già frequentanti 
dal  8 settembre al 17 settembre  
dalle ore 08,00 alle ore 13,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 12,45 ALLE 13,00 
 
dal 18 settembre 2014 a martedi 30/06/2015 
 dalle ore 08,00 alle ore 16,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 15,45 ALLE 16,00 
USCITA INTERMEDIA DALLE 13,15 ALLE 13,30 
 
per i nuovi iscritti e gli anticipatari 
dal   9 settembre al 19 settembre 2014  
dalle ore 08,00 alle ore 11,15 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 11,00 ALLE 11,15 
 
dal 22 settembre al 26 settembre 2014  
dalle ore 08,00 alle ore 13,30 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 13,15 ALLE 13,30 
 
dal  29 settembre 2014 a martedi 30/06/2015 
dalle ore 08,00 alle ore 16,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 15,45 ALLE 16,00 
USCITA INTERMEDIA DALLE 13,15 ALLE 13,30 

Scuola Infanzia di Edolo 

Per i bambini già frequentanti 
dal  9 settembre al 19 settembre  
dalle ore 08,00 alle ore 13,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 12,45 ALLE 13,00 
 
dal 22 settembre 2014 a martedi 30/06/2015 
 dalle ore 08,00 alle ore 16,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 15,45 ALLE 16,00 
USCITA INTERMEDIA DALLE 13,15 ALLE 13,30 
 
per i nuovi iscritti  
dal   10 settembre al 19 settembre 2014  
dalle ore 08,00 alle ore 11,15 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 11,00 ALLE 11,15 
 
dal 22 settembre al 26 settembre 2014  
dalle ore 08,00 alle ore 13,30 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 13,15 ALLE 13,30 
dal  29 settembre 2014 a martedi 30/06/2015 
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dalle ore 08,00 alle ore 16,00 
ORARIO DI INGRESSO   DALLE 8,00 ALLE 9,00 
ORARIO DI USCITA DALLE 15,45 ALLE 16,00 
USCITA INTERMEDIA DALLE 13,15 ALLE 13,30 

Scuola Primaria di Monno 

   orario antimeridiano:  
   da lunedì  a sabato  dalle  ore   8:20 alle ore   12:40 

 orario pomeridiano: 
    lunedì e mercoledì dalle 14:00 alle 16.00  

Scuole Primarie di Edolo, 
Sonico e Corteno Golgi 

   orario antimeridiano per le classi 1^-2^-3^-4^-5^: 
   da lunedì  a sabato  dalle    ore   8:00  alle ore   13:00 

Scuola Primaria di Malonno    
   orario antimeridiano per le classi 1^-2^-3^-4^-5^: 
   da lunedì  a sabato  dalle    ore   8:05  alle ore   13:05 

Scuola Secondaria di  
Edolo 

 orario antimeridiano per le classi 1^-2^-3^-4^-5^: 
 da lunedì  a sabato  dalle    ore   8:00  alle ore   13:00 
 
lezioni per alunni indirizzo musicale: 
lezione individuale + lezione collettiva  
dal lunedì al venerdì dalle 13.05 alle 18.00 
 

Scuola Secondaria 
 di Malonno 

classi a tempo normale  
da lunedì  a sabato  dalle ore   8:00  alle ore   13:00        
classi a tempo prolungato 
da lunedì  a sabato  dalle ore   8:00  alle ore   13:00 
lunedì e mercoledì mensa per gli iscritti  
lunedì e mercoledì dalle 14:00 alle 16.00 

Scuola secondaria  
di Corteno Golgi 

orario antimeridiano per le classi 1^-2^-3^-4^-5^: 
da lunedì  a sabato  dalle    ore   8:00  alle ore   13:00 

 
 

Incontri Scuola Famiglia 
 
Oltre agli incontri programmati nel calendario delle attività. i singoli insegnanti potranno 
incontrare i genitori, previo appuntamento.  
I docenti della scuola secondaria potranno incontrare i genitori, previo appuntamento, nell’ora di 
ricevimento settimanale, come da calendario che sarà affisso all’albo dell’Istituto e sul sito web. 
 
 
TUTTI I DOCENTI DELL’ISTITUTO CONSEGNERANNO IN SEGRETERIA: 
ENTRO MARTEDÌ 30 SETTEMBRE PROGETTI ORIZZONTALI, VERTICALI E DI CLASSE, USCITE E VIAGGI 
DI ISTRUZIONE PER INSERIMENTO NEL POF – PARTE ANNUALE 
ENTRO GIOVEDÌ 30 OTTOBRE LE PROGRAMMAZIONI/PROGETTAZIONI EDUCATIVE 
ENTRO SABATO 30 NOVEMBRE P.E.I. P.D.P 
 
ASSEMBLEE PER PRESENTAZIONE PROGRAMMAZIONE OFFERTA FORMATIVA 2014-15 
Scuola dell’Infanzia     24 Ottobre 
Scuola Primaria             21 Ottobre ( le classi prime anticiperanno la riunione entro la fine del mese  
                                                           di settembre) 
Scuola Secondaria       23 Ottobre 
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2. CALENDARIO DELLE RIUNIONI COLLEGIALI 
 

Settembre 
Docenti e Ata  Lunedì 1 settembre Presa di servizio   

RSU  Martedì 2 settembre RSU  h 10.00 

Ins di sostegno 
 

 Mercoledì 3 settembre GLI: assegnazioni 
insegnanti e ore di 
sostegno   

h 9.00.10.00 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

Mercoledì 3 settembre 
Collegio dei docenti   
unitario 

h 10.00-13.45 

 
Scuola dell’Infanzia 
 

 Mercoledì 3 settembre Incontro in sede 
(incontro con il Dirigente 
per accordi tra le tre sedi  
per attività didattiche, 
organizzazione oraria 
interna, progetto 
accoglienza   
programmazione attività 
iniziali,  uscite anticipate) 

h 14.00 – 16.30 

Scuola dell’Infanzia 
 

Giovedì 4 settembre Incontro nei plessi  
( organizzazione oraria 
interna,  programmazione 
attività iniziali ) 

h 9.00-12.00         

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

Giovedì 4 settembre Incontro Fiduciari di plesso      h  14.30       

Scuola dell’Infanzia 
 

Giovedì 4 settembre Incontro con genitori 
dell’Infanzia di Edolo 
 (presenza anche di 
Dirigente 
Scolastico,Collaboratore 
del D.S, Sindaco e  
assessore) 

h  18.00 

Scuola dell’Infanzia 
 

Venerdì 
 

5 settembre Incontro nei plessi 
( organizzazione oraria 
interna,  programmazione 
attività iniziali ) 

h 9.00-12.00         

Scuola Primaria 
Interclasse 
 

Venerdì 
 

5 settembre Interclasse in sede       
organizzazione generale, 
assegnazione degli 
incarichi di plesso, piano 
progetti  educativi  e visite 
guidate di plesso, 
definizione degli orari. 

h 9.00-12.00         

Scuola Secondaria di Primo grado 

Venerdì 
 

5 settembre Incontro in sede      
organizzazione generale, 
assegnazione degli 
incarichi di plesso,piano 
progetti  educativi  e visite 
guidate di plesso, 
definizione degli orari, 
sanzioni comportamenti 
allievi, colloqui con i 
genitori 

h 9.00-12.00         

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

Sabato 6 settembre Incontro responsabili della 
sicurezza di tutti i plessi 
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Scuola Primaria Sonico Martedì 9 settembre Incontro con ASL h 8.30 

Scuola Primaria 
 

 Martedì 
 

9 settembre Interclasse docenti h 9.00-12.00         

Scuola Secondaria di Primo grado 

 Martedì 
 

9 settembre Incontro in sede      
organizzazione generale, 
assegnazione degli 
incarichi di plesso,piano 
progetti  educativi  e visite 
guidate di plesso, 
definizione degli orari 

h 9.00-12.00         

Funzioni Strumentali Martedì 
 

9 settembre Incontro  Funzioni 
strumentali a.s. 13/14 

h 11.30 

Dirigente Scolastico e Collaboratore 
Fiduciari di plesso    
Referenti Sicurezza 

 Martedì 
 

9 settembre Sopralluogo Santicolo, 
Corteno, Galleno 

h 14.00-15.30 

Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

Mercoledi 
 

10 settembre Informativa circa la 
sorveglianza e la vigilanza 

h 9.00-12.00 

Scuola Primaria Monno Mercoledi 10 settembre Assemblea per genitori 
Scuola Primaria Monno 

h 16.00-17.00 

RSU Giovedì 11 settembre RSU h 11.00 

Dirigente Scolastico 
Collaboratore del Dirigente 
Fiduciari di plesso 
Referenti Sicurezza 

 Venerdì 
 

12 settembre Sopralluoghi scuole di 
Malonno, Sonico, Edolo 
primaria e Monno 

 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

mercoledì 17 settembre Incontro responsabili della 
sicurezza di tutti i plessi 

 

Scuola Secondaria di Primo grado 
(vedi ordine del Giorno mese di 
Ottobre) 

martedì 30 settembre Consigli di classe 1B  
Consigli di classe 2B 
Consigli di classe  3B 

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

 

Ottobre 

 Scuola dell’Infanzia 
martedi 7  ottobre Consiglio di Intersezione          ore 16.00-18.00 

 (solo docenti) 

 Scuola Primaria 
martedi 7  ottobre  Consiglio di Interclasse              ore 16.00-18.00 

 (solo docenti) 

 
Scuola Secondaria di Primo grado 
( solo docenti ) 
Ordine del giorno:  

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta precedente 

 Situazione didattico-disciplinare 
della classe 

 Elaborazione della 
programmazione didattico-
educativa 

 Piano progetti educativi e visite 
guidate 

 Varie ed eventuali 

martedì 30 settembre Consigli di classe 1B  
Consigli di classe 2B 
Consigli di classe  3B 

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

martedi 7  ottobre Consigli di classe 1A       
Consigli di classe 2A     
Consigli di classe  3A    

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

mercoledì 8 ottobre Consigli di classe 1F 
Consigli di classe 2F 
Consigli di classe 3F  

ore 14.00 -15.00 
ore 15.00 -16.00 
ore 16.00 -17.00 

giovedì 9  ottobre Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consigli di classe  3E 

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

venerdì 10  ottobre Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 14  ottobre 
Collegio dei Docenti                   ore 16.30-18.30 
 

Scuola Primaria 
martedì 21 ottobre Assemblea di classe 

Elezioni per Consigli 
di Interclasse 

ore 16.00 
ore 17.00 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

mercoledì 22 ottobre Staff  (D.S, 
Collaboratore, 
Funzioni Strumentali) 

 
ore 14.00-16.00 
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Scuola Secondaria di Primo grado 
giovedì 23 ottobre Assemblea di classe 

Elezioni per Consigli 
di Classe 

ore 16.00-17.00 
     ore 17.00-1900 

Scuola dell’Infanzia 
venerdì 24 ottobre Assemblea di sezione 

Elezioni per Consigli 
di Intersezione 

ore 16.00-17.00 
     ore 17.00-19.00 

Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 28 ottobre  Incontro in sede per stesura piano didattico 
personalizzato ( alunni DSA) 

Corteno 
Edolo 
Malonno 

     ore 14.00 -15.00 
 ore 15.00- 16.00 
 ore 16.00 -17.00 

 

Novembre 
Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 4 novembre Articolazione del 
Collegio dei Docenti 

 ore 16.30-18.00 

Scuola dell’Infanzia martedì 11 novembre Consiglio di 
Intersezione     
(con genitori) 

 ore 16.00-18.00 

Scuola Primaria martedì 11  novembre Consiglio di Interclasse      
(con genitori) 

ore 16.30-18.30 

 Scuola Secondaria di Primo grado 
( docenti e genitori ) 
Ordine del giorno: 

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta precedente 

 Situazione didattico-disciplinare 
della classe 

 Analisi del processo 
comportamentale e di 
apprendimento di ciascun alunno 
ed eventuali proposte correttive 
e eventuale compilazione della 
"lettera di segnalazione" alle 
famiglie 

 Varie ed eventuali 

martedì 11 novembre Consiglio di classe 1A       
Consiglio di classe 2A     
Consiglio di classe 3A    

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

mercoledì 12 novembre Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F  

ore 14.00 -15.00 
ore 15.00 -16.00 
ore 16.00 -17.00 

giovedì 13  novembre Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30 -16.30 

venerdì 14  novembre Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe  3E 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30- 16.30 
ore 16.30 -17.30 

martedì 18 novembre Consiglio di classe 1B                ore 14.30-15.30 
Consiglio di classe 2B                ore 15.30-16.30 
Consiglio di classe 3B                ore 16.30-17.30 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 25  novembre Articolazione del 
collegio dei Docenti 

    ore 16.30-18.00 

 

 

Dicembre 

Scuola Primaria 
da 
mercoledì  
3 dicembre 

a venerdì  
 5 dicembre 

Colloqui generali  
(comunicare calendario dettagliato di ogni 
plesso) 

Scuola Secondaria di Primo grado 
Ordine del Giorno 

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta precedente 

 Proposta consiglio orientativo 

 Varie ed eventuali 

martedì  2 dicembre Consiglio di classe 3 F ore 14.00 -14.45 

Consiglio di classe 3 A ore 14.45 -15.30 

Consiglio di classe 3 B ore 15.30 -16.15 

Consiglio di classe 3 D ore16.15 – 17.00 

Consiglio di classe 3 E ore17.00 – 17.45 

 
Scuola Secondaria di Primo grado 

mercoledì  10 dicembre Colloqui generali Corteno         ore 14.00 

martedì   9 dicembre Colloqui generali Edolo              ore 14.30 

giovedì  11 dicembre Colloqui generali Malonno        ore 14.00 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 16 dicembre Articolazione del 
collegio dei Docenti 

 ore 16.30-18.00 
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Gennaio 
Scuola dell’Infanzia martedì 13 gennaio Consiglio di 

Intersezione (solo 
docenti) 

ore 16.00-18.00 

 Scuola Primaria martedì 13  gennaio Consiglio di Interclasse 
(solo docenti) 

ore 16.30-18.30 

Scuola Secondaria di Primo grado 
( solo docenti ) 
 
Ordine del giorno: 

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta precedente 

 Situazione educativo-didattico  
 della classe 

 Andamento disciplinare della 
classe e accordi per la valutazione 
del comportamento 

 Varie ed eventuali 

martedì 13 gennaio 
( prescrutini) 

Consiglio di classe 1A       
Consiglio di classe 2A     
Consiglio di classe 3A    

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

giovedì 15 gennaio 
( prescrutini) 

Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30 -16.30 

venerdi 16 gennaio 
( prescrutini) 

Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe 3E 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30- 16.30 
ore 16.30 -17.30 

martedì 20 gennaio 
( prescrutini) 

Consiglio di classe 1B       
Consiglio di classe 2B     
Consiglio di classe 3B    

ore 14.30 - 15.30 
ore 15.30 - 16.30 
ore 16.30 - 17.30 

Mercoledì 21 gennaio 
( prescrutini) 

Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F  

ore 14.00 -15.00 
ore 15.00 -16.00 
ore 16.00 -17.00 

Scuola Primaria martedì  27 gennaio Pre-scrutini Scuola Primaria 
 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì  27 gennaio Collegio dei Docenti              ore 16.30-18.30 

 

Febbraio 
Scuola Primaria Dal 2 febbraio al 9 febbraio Scrutini (il calendario verrà comunicato) 

Scuola dell’Infanzia martedì 3 febbraio Colloqui generali 
 

 
Scuola Secondaria di Primo grado 
( solo docenti ) 
 
Ordine del giorno: 

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta 
precedente 

 Valutazione quadrimestrale 
degli alunni 

 Varie ed eventuali 

lunedì 2 febbraio 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F 

ore 14.00 -15.00 
ore 15.00 -16.00 
ore 16.00 -17.00 

martedì 3 febbraio 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1A                  
Consiglio di classe 2A                 
Consiglio di classe 3A                

ore 14.30.-15.30 
ore 15.30-16.30 
ore 16.30-17-30 

mercoledì 4 febbraio 
(scrutini) 
 

Consiglio di classe 1B 
Consiglio di classe 2B 
Consiglio di classe 3B 

ore 14.30.-15.30 
ore 15.30-16.30 
ore 16.30-17-30 

( le lezioni di strumento saranno sospese ) 

giovedì 5 febbraio 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30 -16.30 

venerdì 6 febbraio 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe 2E 

ore 14.30 -15.30 
ore 15.30- 16.30 
ore 16.30 -17.30 

Scuola Primaria da mercoledì  
11 febbraio 

a venerdì  
12 febbraio 

Consegna schede di 
valutazione  

    dalle ore 14.00 

Scuola Secondaria di Primo grado martedì 10 febbraio Consegna schede di 
valutazione 
(coordinatore di 
classe) 

     dalle ore 14.30 

 martedì 17 febbraio Sospensione delle lezioni 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 24 febbraio 
Articolazione del 
collegio dei Docenti 

 
       ore 16.30-1800 
  

 
 
 



9 

 

Marzo 

Scuola dell’Infanzia martedì 10 marzo Consiglio di Intersezione  ore 16.00-18.00 

 Scuola Primaria martedì 10  marzo Consiglio di Interclasse  ore 16.30-18.30 

Scuola Secondaria di Primo grado 
( Insegnanti e Genitori ) 
Ordine del giorno: 

 Lettura ed approvazione del 
verbale della seduta 
precedente 

 Situazione didattico-
disciplinare della  classe 

 Analisi del processo 
comportamentale e di 
apprendimento di ciascun 
alunno ed eventuali proposte 
correttive 

 Verifica dell'attuazione delle 
programmazione ed eventuali 
integrazioni 

 Varie ed eventuali 

lunedì 2 marzo Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F  

ore 14.00 - 15.00 
ore 15.00 - 16.00 
ore 16.00 - 17.00 

martedì 3  marzo Consiglio di classe 1A       
Consiglio di classe 2A     
Consiglio di classe 3A    

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

giovedì 5  marzo Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 

venerdì 6 marzo Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe 3E 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

martedì 10 marzo Consiglio di classe 1B  
Consiglio di classe 2B 
Consiglio di classe 3B 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì 17 marzo eventuali  

martedì 24 marzo Articolazione del 
collegio dei Docenti 

 ore 16.30-1800 
 

martedì 31 marzo eventuali  

 

Aprile 
 martedì 7 Aprile Sospensione delle lezioni 

Scuola Primaria 
da mercoledì 
15 aprile 

 a venerdì 17 
aprile 

Colloqui generali  
(comunicare calendario dettagliato di ogni 
plesso) 

Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì  14  aprile Colloqui generali Edolo 

mercoledì  15 aprile Colloqui generali Corteno 

giovedì  16  aprile Colloqui generali  Malonno 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì  21 aprile eventuali  

martedì 
 

 28  aprile 
 

Articolazione del 
collegio dei Docenti 

ore 16.30-1800 
  

 

Maggio 
Scuola dell’Infanzia martedì 5  maggio Consiglio di 

Intersezione con 
genitori 

 ore 16.00-18.00 

Scuola Primaria martedì 5 maggio Consiglio di Interclasse 
con genitori 

ore 16.30-18.30 

Scuola Secondaria di Primo grado 
( docenti e genitori) 
Ordine del giorno: 

 Lettura del verbale della seduta 
precedente e sua approvazione 

 Andamento disciplinare della 
classe 

  Accordi per la valutazione del 
comportamento e per la 
valutazione finale degli alunni 

 Compilazione della lettera di 

martedì 5  maggio 
(pre-scrutini) 

Consiglio di classe 1A       
Consiglio di classe 2A     
Consiglio di classe 3A    

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

mercoledì 6 maggio 
(pre-scrutini) 

Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F  

ore 14.00 -15.00 
ore 15.00 -16.00 
ore 16.00 -17.00 

giovedì 7 maggio 
pre-scrutini) 

Consiglio di classe 1E  
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe 3E 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

Venerdì 8 maggio 
(pre-scrutini) 

Consiglio di classe 1D 
Consiglio di classe 3D 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
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segnalazione da inviare ai genitori 

 Adozione libri di testo 

 Relazione finale classi terze 

 Relazione conclusiva per gli alunni 
portatori di handicap 

 Varie ed eventuali 

martedì 12 maggio 
(pre-scrutini) 

Consiglio di classe 1B  
Consiglio di classe 2B 
Consiglio di classe 3B 

ore 14.30.-15.45 
ore 15.45-  17.00 
ore 17.00 - 18.15 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

martedì In data da 
definire in 
base C.M. 

Collegio dei Docenti                  ore 16.30-18-30 
 

Scuola dell’Infanzia 
 

martedì 26 maggio Colloqui generali 

Scuola Primaria martedì 26 maggio Pre-scrutini 
primaria 

 
 

Giugno 
 Scuola Primaria dal  8 giugno al 10 giugno Scrutini ( il calendario verrà comunicato) 

 
 
 
 
Scuola Secondaria di Primo grado 
Ordine del giorno: 
 

 Lettura e approvazione del 
verbale della seduta precedente 

 Valutazione finale degli alunni 

 Proposte di progetti a.s. 2015-16 

 Varie ed eventuali 
 

lunedì  8 giugno Consiglio di classe 1F 
Consiglio di classe 2F 
Consiglio di classe 3F 

ore 14.00 - 15.00 
ore 15.00 - 16.00 
ore 16.00 - 17.00 

martedì 9 giugno 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1B  
Consiglio di classe 2B 
Consiglio di classe 3A 

ore  9.00 - 10.00 
ore 10.00 - 11.00 
ore 11.00 - 12.00 

martedì 9 giugno 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1A       
Consiglio di classe 2A     
Consiglio di classe 3A    

ore 14.00 - 15.00 
ore 15.00 - 16.00 
ore 16.00 - 17.00 

mercoledì 10 giugno 
(scrutini) 

Consiglio di classe 1E 
Consiglio di classe 2E 
Consiglio di classe 3E 

ore  9.00 - 10.00 
ore 10.00 - 11.00 
ore 11.00 - 12.00 

mercoledì 10 giugno 
(scrutini) 

Consigli di classe 1D  
Consigli di classe 3D 

ore 14.00 - 15.00 
ore 15.00 - 16.00 

Scuola Primaria giovedì  11 giugno 
Consegna schede di 
valutazione 

ore 16.00 

Scuola Secondaria di Primo grado 

venerdì 
12  giugno  

Consegna schede di 
valutazione 

ore 16.00 

sabato 13  giugno 
(salvo modifiche 
entro fine 
maggio)  

 
Riunione preliminare per 
esami 
 

Orario da 
definire 

venerdì 19 giugno Prova INVALSI                                        ore 
8.30 
Correzione prova INVALSI (tutti i docenti 
della Commissione dovranno partecipare 
alla correzione)                                                      
ore 14.30 

Scuola dell’Infanzia 
martedì  

17giugno 
Consiglio di Intersezione                      ore 
16.00 

Scuola Primaria 
martedì 

17 giugno 
Consiglio di Interclasse                         ore 
9.00 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo grado 

 

Data da definire 

 
 
Collegio dei Docenti 
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CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 
PRIMO QUADRIMESTRE 
 
Data Orario Classi 

02/02/2015 h 14.00 3A   

h 15.00 3B   

h 16.00 1A   

h 17.00 1B   

     

 
03/02/2015 

h 14.00 4A 1F 1G 

h 15.00 4B 5F              4F 2G 

h 16.00 5A 3F 3G 

h 17.00 5B 2F 4G 

h 18.00   5G 

     

04/02/2015 h 14.00 2A 2D  

h 15.00 2B 2E  

h 16.00 2C 4D  

h 17.00  4E Monno 

h 18.00    

     

05/02/2015 h 14.00 1D   

h 15.00 1E   

h 16.00 3D   

h 17.00 3E   

     

06/02/2015 h 14.00 5D   

h 15.00 5E   

 
 

SECONDO QUADRIMESTRE 
 

Data Orario Classi 

08/06/2015 h 14.00 3A   

h 15.00 3B   

h 16.00 1A   

h 17.00 1B   

     

 
09/06/2015 

h 08.00 4A 1F 1G 

h 09.00 4B 5F              4F 2G 

h 10.00 5A 3F 3G 

h 11.00 5B 2F 4G 

h 12.00   5G 

     

09/06/2015 h 14.00 2A 2D  

h 15.00 2B 2E  

h 16.00 2C 4D  

h 17.00  4E Monno 

h 18.00    

     

10/06/2015 h 14.00 1D   

h 15.00 1E   

h 16.00 3D   

h 17.00 3E   

     

10/06/2015 h 14.00 5D   

h 15.00 5E   
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3. STRUTTURA ORGANIZZATIVA E QUADRO DEGLI INCARICHI E DELLE RESPONSABILITÀ 
 

FUNZIONIGRAMMA 
 

SICUREZZA 

Responsabile della sicurezza 
lavoratori 

VITTORIO ZANOTTI (ATA) 

Addetti primo soccorso Personale ATA: Aliberti Bartolomeo,Vobis Angela, Olini Sandro, 
Zanotti Vittorio, Bonomelli Ivana, Moncini Miriam, Pessarossi 
Giuseppe, Bonomelli Bortolina,Stefanini Gabriella, Martinazzoli 
Lucia, Manocchio Lucy, Angelico Patrizia 
Personale docente: Assoni Valeria, Comensoli Mara, Tosana Iole 

Addetti antincendio  Personale ATA: Aliberti Bartolomeo,Vobis Angela, Olini Sandro, 
Zanotti Vittorio, Bonomelli Ivana, Moncini Miriam, Pessarossi 
Giuseppe, Bonomelli Bortolina,Stefanini Gabriella, Martinazzoli 
Lucia, Manocchio Lucy, Angelico Patrizia 
Personale docente: Assoni Valeria, Comensoli Mara, Tosana Iole  

Preposti  Responsabili di plesso, collaboratori del Dirigente, D.S.G.A, 
Referenti della Sicurezza 

 

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEI DOCENTI 

Membri effettivi  FERRARI M.A - BASSI S.- ASSONI V.- PEZZUCCHI MG 

Membri supplenti MAZZINI F. - SALVETTI E 

 
Le attività da retribuire con compensi a carico del FONDO D’ISTITUTO relativamente alle  diverse 
esigenze didattiche e organizzative in correlazione con il POF (art. 88, c. 2, lett. k CCNL 2007) si 
articoleranno nel modo seguente: 
 
Per lo svolgimento di attività di COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO per il supporto 
alle funzioni organizzative e amministrative è individuata: 
I’insegnante Moratti Emanuela (art. 34 CCNL 2007). 
 
 
I docenti identificati dal Collegio dei Docenti come responsabili di funzione strumentale al piano 
dell’offerta formativa fanno parte dello staff di direzione. 
 

Area di riferimento Prof. 

1. Gestione dell’Offerta Formativa MORATTI LIANA 

2. Inclusività, sostegno, DSA, BES FERRARI MARIA ASSUNTA 

3. Gestione sito web e informatica BASSI STEFANIA 

4. Intercultura BRONZINI RENATA 

5. Salute e Sicurezza GHIRARDI FRANCO 
TOMASI PAOLO 

6. Valutazione ROSSINI NATASCIA 
PERLOTTI MARISA 

7. Promozione attività musicali MARSEGAGLIA RAFFAELLA 
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SCUOLA DELL’INFANZIA EDOLO 

Incarico Docente 

Responsabile di plesso  RIVA ELENA 

Presidente intersezione SALARI PAOLA 

Referente Sicurezza MORANDA SABRINA 

SCUOLA DELL’INFANZIA SANTICOLO 

Incarico Docente 

Responsabile di plesso  ASSONI VALERIA 

Presidente intersezione  MAZZUCCHELLI ENRICA 

Referente Sicurezza ASSONI VALERIA 

SCUOLA DELL’INFANZIA GALLENO 

Incarico Docente 

Responsabile di plesso  COMENSOLI MARA 

Presidente intersezione  CHIAPPINI MONICA 

Referente Sicurezza COMENSOLI MARA 

 
SCUOLA PRIMARIA EDOLO 

 

Incarico Docente 

Referente di plesso  MORATTI EMANUELA 

Presidente interclasse MORATTI EMANUELA 

Segretario interclasse FERRARI MARIA ASSUNTA 

Responsabile biblioteca BIANCHI CATERINA 

Responsabile laboratorio informatica MORATTI EMANUELA 

Referente Sicurezza MALGARIDA AGNESE 

Coordinatore classi 1A   e 1B MORATTI LIANA 

Coordinatore classi 2A -2B -2C PILONI PATRIZIA 

Coordinatore classi  3A e 3B PIAZZANI CATERINA 

Coordinatore classi  4A e 4B FERRARI MARIA ASSUNTA 

Coordinatore classi  5A e 5B PANGRAZZI ELVIRA 

 
SCUOLA PRIMARIA MALONNO 

 

Incarico Docente 

Referente di plesso  SALVETTI MAURA 

Presidente interclasse SALVETTI MAURA 

Segretario interclasse SCARDUELLI PAOLA MARINA 

Responsabile biblioteca PILATTI PIERA - MASCHERPA GIOVANNA 

Responsabile laboratorio informatica PEZZUCCHI MARIAGRAZIA 

Referente Sicurezza MARIOTTI ANDREINA 

Coordinatore classi 1D e 1E   CROCE GIOVANNA 

Coordinatore classi 2D e 2E   MORESCHI FIORELLA 

Coordinatore classi 3D e 3E   PASQUINI RENATA 

Coordinatore classi 4D e 4E   ADAMO LINA PATRIZIA 

Coordinatore classi 5D e 5E   SALVETTI MAURA 
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SCUOLA PRIMARIA SONICO 
 

Incarico Docente 

Referente di plesso  VENTURA CARMEN 

Presidente interclasse VENTURA CARMEN 

Segretario interclasse RODONDI SANDRA 

Responsabile biblioteca SQUATRITO MANUELA 

Responsabile laboratorio informatica BRANCHI AMALIA 

Referente Sicurezza SQUATRITO MANUELA 

Coordinatore cl. 1°  TONOLI ELISA 

Coordinatore cl. 2°  STAFFONI GIOVANNI 

Coordinatore cl. 3°  BRANCHI AMALIA 

Coordinatore cl. 4°   VENTURA CARMEN 

Coordinatore cl. 5°  SQUATRITO MANUELA 

 

SCUOLA PRIMARIA CORTENO 

Incarico Docente 

Referente di plesso  BACCANELLI MARIA GIOVANNA 

Presidente interclasse BACCANELLI MARIA GIOVANNA 

Segretario interclasse CHIODI CATERINA 

Responsabile biblioteca SONETTI MARIAROSA 

Responsabile laboratorio informatica BIANCHI SANDRA 

Referente Sicurezza TOSINI GIANNINA 

Coordinatore cl. 1°  CHIODI CATERINA 

Coordinatore cl. 2  BIANCHI SANDRA 

Coordinatore cl. 3°   TOSINI GIANNINA 

Coordinatore cl. 4°  SONETTI MARIA ROSA 

Coordinatore cl. 5° BACCANELLI MARIA G 

 

SCUOLA PRIMARIA MONNO 

Incarico Docente 

Referente di plesso  RIVETTA ANITA 

Presidente interclasse RIVETTA ANITA 

Segretario interclasse RADICI CLARA 

Responsabile biblioteca GHENSI MARIANGELA 

Responsabile laboratorio informatica RIVETTA ANITA 

Referente Sicurezza TOSANA IOLE 

Coordinatore cl. 1° /2/3/4 RIVETTA ANITA 
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO CORTENO GOLGI 
 

Incarico Docente 

referente di plesso  GOVI IVANA 

coordinatori/segretari 
consigli di classe 

1^F ROSSINI NATASCIA 

2^F MAZZINI MARIA ANTONIETTA 

3^F GOVI IVANA GIULIA  

responsabile biblioteca MAZZINI MARIA ANTONIETTA 

responsabile sicurezza MAZZINI MARIA ANTONIETTA 

responsabile laboratorio informatica ROSSINI NATASCIA 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO EDOLO 

 

Incarico Docente 

referente di plesso  BASSI STEFANIA 

coordinatori/segretari 
consigli di classe 

1^A PIAZZANI AGNESE 

1^B SANTI GABRIELLA 

2^A BASSI STEFANIA 

2^B MAZZINI FRANCESCA 

3^A MARESCOTTI RAFFAELLA 

3^B RIVETTA LUISA 

responsabile biblioteca MARESCOTTI RAFFAELLA 

responsabile sicurezza BASSI STEFANIA 

responsabile laboratorio informatica BASSI STEFANIA 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO MALONNO 

 

Incarico Docente 

referente di plesso  GULLO ROSARIA 

coordinatori/segretari 
consigli di classe 

1^D GULLO ROSARIA  

1^E MORESCHI GIULIANA 

2^E CASTELLUCCIO ORNELLA 

3^D RAGAZZONI  PAOLA VALERIA  

3^E CALUFETTI DANIELA  

responsabile biblioteca CALUFETTI DANIELA 

responsabile sicurezza CALUFETTI DANIELA 

responsabile laboratorio informatica PILONI ELIANA 

 
 

COMMISSIONI VERTICALI 

Commissioni Docenti 

Sicurezza  GHIRARDI (FS), TOMASI(FS),  MAZZUCCHELLI, MORANDA, 
BALLERINI,TOSINI,MARIOTTI A, MAZZINI M.A, VENTURA, LANZI 

Sito web BASSI (FS), BAZZI, TRONCATTI, CHIODI, GREGORINI, PEZZUCCHI, 
BRANCHI,SALVETTI, IMPERADORI, DAMIOLINI A 
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N.B. Le ore non programmate delle Riunioni collegiali e dei consigli di 
intersezione/interclasse/classe rappresentano un monte ore di riserva da utilizzare secondo 
necessità. 
In occasione delle riunioni dei Consigli di intersezione/interclasse/classe, del Collegio e dei gruppi 
di materia non saranno concesse ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di aggiornamento 
effettuati da enti o agenzie esterne. Solo in caso di corsi organizzati dal MIUR. potranno essere 
effettuate deroghe (in tal caso, potranno essere apportate modifiche al calendario con 
spostamenti delle riunioni). Sempre in occasione delle attività funzionali all’insegnamento 
programmate non dovranno svolgersi altre attività (viaggi d’istruzione, conferenze, corsi di 
recupero, ecc.) che impediscano la partecipazione del docente alle riunioni previste. 
Per interruzioni alla normale attività didattica programmata, indipendenti dalla volontà degli 
organi scolastici, il presente piano delle attività potrà subire modifiche. 
 
 
Il suddetto piano è stato approvato dal Collegio dei Docenti il 14 ottobre 2014 

Inclusività  FERRARI (FS), COMENSOLI, BONTEMPI, PEDEZZI,SCHIAPPELLI, 
TOSANA, BONAVETTI, CICCOLINI,FIOLETTI P, FIOLETTI F, PIAZZANI 
C,SCARDUELLI, TOSANA, BERNARDI S., SCHIAPPELLI, STAFFONI, 
GULLO, MORESCHI F, SALARI 

POF MORATTI L (FS), SALVETTI E., RIVA, BACCANELLI, PIAZZANI 
M,PANGRAZZI, MALGARIDA,ADAMO, CROCE, BERNARDI A, 
BONA,RADICI,TONOLI,FUNAZZI,MAZZINI F., CALUFETTI, RIVETTA 
L., ZAMBONI,CASTELLUCCIO,GOVI,MORESCHI G., GIACOMINI 

Valutazione PERLOTTI (FS) ROSSINI (FS) BIANCHI, TOGNOLI, SONETTI, 
MORESCO, BIANCHI C, MOTTINELLI F, PILONI P, MASCHERPA, 
SALVETTI M, PILATTI, PASQUINI, RIVETTA, STOCCHETTI,BIANCHI 
S.,SQUATRITO. 

Promozione indirizzo musicale MARSEGAGLIA, MANENTI, FERRARI, GELMI, SALARI, GIACOMINI, 
PIPERNO, MINELLI. 

Intercultura BRONZINI, FIOLETTI D., RODONDI, RIZZI, ASSONI, MINICI, 
MARNIGA, RAGAZZONI, ORSATTI, GHENSI, DAMIOLINI, 
MARESCOTTI 

Collaudo e inventario CATTANE(DSGA), MORATTI E., BASSI,RIVA (docenti)MARINI R(AA) 


